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Csikszereda Varoshaza versenyvizsgat hirdet 2026. november 19-én 12 oérara a kovetkezé
koztisztviselGi allas betoltésére (meghatarozatlan idére):

kozbeszerzési tanacsado - fels6 szakmai fokozat — a PAAP részlegre.

Részvételi feltételek:

fels6foku végzettség zardvizsgdval: mérnoki vagy kozgazdasagtan szakon

Kozbeszerzés teriiletén szerzett képesités, amelyet bizonyitvannyal vagy egyéb szakosito képzés
elvégzését igazolé dokumentummal kell igazolni

szakmai tapasztalat: 7 év;

munkaidé: 8 éra/nap - 40 6ra/hét.

A vizsgadokumentacié a kovetkezo iratokat kell tartalmazza:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

j)

a Slirg6sségi Kormanyrendelet 57/2019. sz. mellékletének 10. cikkelye 137. cikkely b) pontjaban
eldirt, a kés6bbiekben a Siirgésségi Kormanyrendelet 121/2023. sz. mellékletének VII. cikkelyére
valé hivatkozassal mddositott és kiegészitett kérelem formanyomtatvanya;

a személyazonossagi igazolvany masolata;

hazassagi anyakonyvi kivonat vagy mas, a névvaltoztatast igazolé dokumentum madsolata
(esetenként);

a munkakony masolata, a munkaltato altal a munkaviszonyban toltott id6szakrol kiadllitott igazolas,
a régiség és a munkakor betoltéséhez sziikséges tanulmanyok igazolasa;

a tanulmanyok szintjét igazolé dokumentumok masolatai és a szakképzettséget igazol6 egyéb
dokumentumok masolatai, valamint a hatésag vagy intézmény altal a munkakor betoltésére eldirt
kiilonleges feltételek teljesiilését igazolé dokumentumok masolatai;

a vizsgazod egészségi allapotat igazold orvosi igazolas, amelyet a vizsgazo haziorvosa vagy az
illetékes egészségligyi intézmény allitott ki, az okirat ellenjegyzése legtobb 6 honapos régiségi
lehet valamint a jogszabdly szerint akkreditadlt szakosodott egységek altal szervezett, a
jogszabalyi rendelkezések szerint érvényes pszicholdgiai szakvélemény alapjan kidllitott
pszicholdgiai szakvéleményrél;

blnligyi nyilvantartasi bizonyitvany;

a jelentkezési lap megfeleld rovatanak kitoltésével tett irdsbeli nyilatkozat vagy igazolas arrdl,
hogy On nem a Biztonsagi Szolgélat alkalmazottja vagy munkatarsa, a kiilon jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek megfeleléen;

a jelentkezési lap megfeleld rovatanak kitoltésével tett irdsbeli nyilatkozat arrél, hogy az elmult 3
évben nem bocsatottak el, illetve nem sziintették meg fegyelmi okokbd6l a munkaszerzédését.
onéletrajz, egységes eurdpai formatumban.

A masolatban kért dokumentumokat eredetiben is fel kell felmutatni a konformitasuk ellen6rzése
érdekében.
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A versenyvizsgara valé jelentkezés maodja:

A blintgyi nyilvantartasi bizonyitvany helyettesithet6 a palyazati formanyomtatvany erre vonatkozo
rovatanak a kitoltésével. Ebben az esetben a jelentkez6knek, akik a versenyvizsgara valé jelentkezéskor
nem kérték kifejezetten, hogy az informacidkat kozvetleniil az illetékes hatdésagtol vagy intézménytol
legyen kiallitva ezen bizonyitvany, a versenyvizsga dosszié tartalmat ellenorz6 szakaszaig, de legkésoébb
a szébeli vizsga idépontjaig ki kell egésziteni a versenyvizsga-dokumentaciot ezen okmannyal, ellenkezé
esetben az allashelyre torténé kinevezésrél sz6lé kozigazgatasi okmanyt nem all médunkban kiallitani.
Abban az esetben, ha a versenyvizsgara valoé jelentkezéskor a palyazo kifejezetten kéri, hogy kozvetleniil
az illetékes hatdsagtol vagy intézménytél szerezzen be informaciokat, a blinligyi nyilvantartas kivonatat a
jogszabalyoknak és az intézményi szinten jovahagyott eljarasnak megfeleléen kell kérni.

A Siirgésségi Kormanyrendelet 121/2023. sz. rendelet VII. cikkelyének (17) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen, a vizsgadossziét tartalmazé aktdkat a palyazé személyesen nydjthatja be, vagy kiildheti
futarszolgalattal, illetve elektronikus Gton az intézmény altal a versenyvizsga-kiirdsban megadott e-mail
cimre.

Ha a palydzé iratcsomdja a kozintézmény altal a versenykiirdsban megjelolt e-mail cimre, a benyujtasi
hataridé utols6 napjan, a kozintézmény munkaidejének lejarta utdn érkezik be, a palydzati iratok
iktatoszamot kapnak a kovetkez6 munkanapon, és a palyazati aktat hataridén beliil benyujtottnak kell
tekinteni.

A palydzati dokumentumokat masolatban is be lehet nyujtani, de a palyazo koteles ezen dokumentumok
eredeti példanyat a versenybizottsag titkardanak bemutatni, legkésébb a szébeli vizsga id6pontjaig,
ellenkez6 esetben, nem lesz kiallitva a kinevezési okirat a palyazaton valo sikeres részvétel esetén.

A koztisztviseldi allasok betoltésének feltételei a Kozigazgatasi Kodex 465. cikkelye szerint:

(1) Koztisztivisel6i allast betolthet az a személy, aki a kovetkezé feltételeknek megfelel:

a) rendelkezik roman allampolgarsaggal és Romaniaban lakik;

b) ismeri a roman nyelvet irdsban és széban;

c) betoltotte a 18. életévét;

d) teljes cselekvéképességgel rendelkezik;

e) egészségligyi és pszicholdgiai szempontbdl alkalmas a koztisztviseléi feladatok ellatasara. Az
egészségi allapot igazolasa szakorvosi vizsgalat alapjan torténik a haziorvos altal, illetve pszicholdgiai
értékelés keretében, egy akkreditalt, jogszabdly szerint m(ikod6 szakintézmény altal;

f) a jogszabalyban eléirt iskolai végzettségi és szakmai tapasztalati kovetelményeknek megfelel a
koztisztvisel6i allas betoltéséhez (a versenyvizsga meghirdetése szerint);

g) bizonyitékkal, vagy adott esetben mas dokumentummal igazolja a jogszabaly altal kifejezetten eldirt
tovabbképzés vagy szakképzés elvégzését a koztisztviseldi allas betoltéséhez;

g)1 rendelkezik az informatikai technoldgiak teriiletén elméleti ismeretekkel, kezd6 felhasznaldi szinten;
(nem vonatkozik azokra az allashelyekre, amelyek betodltését versenyvizsga utjan szervezik az 0.U.G.
121/2023 VII. és XV. cikkeiben meghatarozott feltételek szerint);

g)2 teljesiti az allas betoltésére vonatkozo feltételt az engedély vagy jovahagyas megszerzésére
vonatkozodan, a torvényben foglaltak szerint, abban az esetben, ha az adott koztisztviseldi pozicidhoz ez a
feltétel kotelezd, és az ilyen engedély vagy jévahagyds megszerzése a feladatok elldtdsahoz sziikséges;
h) nem itélték el emberiség elleni blincselekmény, allam vagy hatdsag ellenes blincselekmény, korrupcids
vagy szolgalati vétség, az igazsagszolgaltatds megakaddlyozasara iranyuld blincselekmény, hamisitasi
blncselekmény vagy szandékos blincselekmény miatt, ami dsszeférhetetlenné tenné a kozszolgalati
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tisztség gyakorldsaval, kivéve, ha rehabilitdcio, itélet utdni amnesztia vagy a cselekmény
dekriminalizalasa tortént;

i) nem tiltottdk el attél, hogy kozszolgalati tisztséget toltson be, vagy hogy azt a szakmat vagy
tevékenységet folytassa, amelynek végrehajtasa soran az elkovetett cselekmény tortént, végleges
birésagi hatarozat alapjan, a torvény feltételei szerint;

j) az elmalt 3 évben nem bocsatottak el kdzszolgalati poziciobdl, és egyéni munkaszerzédése sem szlint
meg fegyelmi okbdl;

k) nem volt az Allambiztonsag munkatarsa vagy egyiittm(ikddéje, az erre vonatkozé jogszabalyi feltételek
szerint;

1) Alkalmaztak ra a koztisztviseldi pozicidk betoltésének egyik modjat, ahogy azt a 466. cikk (2) bekezdése
eldirja.
(2) Az (1) bekezdés g2) pontjdban emlitett koztisztvisel6i pozicid betoltésének feltételeit a specidlis
jogszabalyokban meghatarozott hataridékon és feltételek szerint kell teljesiteni.

Az iratcsomé benyujtasanak hatarideje: 2026. oktober 15. — 2026. november 3. kozott Csikszereda
Varoshaza Human-eréforras irodajaban (Ugyfélkozpont, Mihail Sadoveanu u. 4. sz., IV. emelet, naponta,
hétfotol csutortokig 8 és 16 déra, mig pénteken 8.00 és 13.00 kozott.

Bévebb felvildgositds Csikszereda Varoshdza Humadn-eréforras irodajaban (Ugyfélkozpont, Mihail
Sadoveanu u. 4. sz., IV. emelet) igényelhet6 naponta, hétfétél csiitortokig 8 és 16 éra, mig pénteken 8.00
és 13.00 kozott, a 0266 315 120 / 234-es telefonszamon vagy a szekelyerzsebet@szereda.ro e-mail
cimen.

KONYVESZET, TEMATIKA

1. Constitutia Romaniei, republicata

cu tematica Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare - partea |, titlul | si titlul Il ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii
aVl-a;

cu tematica partea | (Dispozitii generale), titlul | (Guvernul) si titlul Il (Administratia publica centrala de
specialitate) ale partii a ll-a, titlul | (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul | (Dispozitii generale) si
Il (Statutul functionarilor publici ) ale partii a Vl-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea. Nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica Capitolul |, sectiunea 1, 3, 4, Capitolul I, sectiunea 1, 3, 4, 5, Capitolul lll, Capitolul IV;

6. Hotararea Guvernului nr. 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice

cu tematica Capitolul I, Capitolul Il, Capitolul Ill, sectiuna 2, 12 din Normele metodologice de aplicare a
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prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 395/2016.

MUNKAKORI LEIRAS

1. Elaborarea Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) in ultimul trimestru al anului precedent;
2. Modificarea Programului anual al achizitiilor publice ori de cate ori este necesar;

3. Colectarea si verificarea referatelor de necesitate initiale si revizuite;

4.1n cazul referatelor de necesitate depuse dupa aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli verifica
corespondenta valorilor din referat si documentul de fundamentare;

5. Asigura semnarea PAAP revizuit si comunicarea catre toate compartimentele;

6. Incarca PAAP pe platforma SEAP;

7. Intocmeste Strategia Anuald de Achizitii Publice in cazul in care primeste de la Serviciul financiar
contabil date clare cu privire la depasirea valorii cheltuielilor de capital al pragului prevazut in legislatia
de referinta, si il actualizeaza ori de cate ori este necesar.
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